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RELATÓRIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO DE SERVIÇO PRESTADO (OU PRODUTO ENTREGUE)

CONTRATO Nº: ______________________
EMPRESA: _______________________________________________________________________ 
OBJETO LICITADO: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO: ______________________________________________ 

PROCESSO ADMINISTRATIVO/LICITATÓRIO Nº: ______________________________________________ 
PORTARIA DO FISCAL DE CONTRATO: _________________________________
NOME DO FISCAL DE CONTRATO: __________________________________________________________
DESCRIÇÃO DO RELATÓRIO

Com a finalidade de cumprir o que dispõe o art. 58 c/c 67 da Lei 8.666/93, e de acordo com as funções, acima atribuídas, conforme portaria, 
para acompanhar a execução do serviço prestado no período de: __________________________________________, relato abaixo os pontos verificados:

VERIFICAÇÃO:
	Descrição da verificação
	R
	I
	N/A
	Complementação

	O Contrato está dentro do prazo de vigência?
	
	
	
	

	Os pagamentos efetuados estão dentro do valor contratado, ou seja, não ultrapassaram o limite contratado?
	
	
	
	

	A empresa apresentou relatório dos serviços prestados ou material entregue?
	
	
	
	

	O serviço prestado ou material entregue, está de acordo com o objeto licitado?
	
	
	
	

	Em caso de obras e/ou ampliação, consta planilha de medição e está de acordo com o cronograma físico e financeiro?
	
	
	
	                                                          

	A Nota Fiscal apresentada tem validade e está corretamente preenchida, contendo a exata descrição do serviço prestado ou material entregue? 
	
	
	
	

	A empresa apresentou as Certidões de Regularidade Fiscal, conforme dispõe cláusula contratual, atualizadas e válidas?
	
	
	
	

	Consta na Nota fiscal retenção do ISS e IRRF?
	
	
	
	

	Outras verificações julgadas necessárias: __________________________________________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________


Legendas: R= Regular I= Irregular NA= Não se aplica

CONCLUSÃO

Conclusa
as
verificações, encaminho ao Gestor de Contratos para orientação/destinação necessária e afim.
Nova Santa Helena-MT,_____/______/__________.

_____________________________________________________________
ASSINATURA DO FISCAL DO CONTRATO

ANEXO II
(PREENCHER SOMENTE CASO HOUVER ALGUMA IRREGULARIDADE A SER APONTADA).
	REGISTRO DE OCORRÊNCIAS Nº:

	CONTRATO Nº:

	OBJETO DO CONTRATO:

	

	EMPRESA CONTRATADA:

	NOME FISCAL DO CONTRATO:

	PONTOS DE IRREGULARIDADES: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

	PRAZO PARA CUMPRIMENTO DAS EXIGÊNCIAS: _____________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________


	CIÊNCIA: Estou ciente que o não cumprimento das exigências contidas neste auto, ensejará a aplicação das sanções previstas na Lei 8666/1993, bem como nas cláusulas contratuais. Estou ciente, ainda, do prazo que terei para cumprir com as exigências aqui registradas.

	Recebi primeira via em 
 /     /   

Hora: 


	Nome do representante da empresa: _____________________________________________                                                                               

Assinatura: _______________________________________


Nova Santa Helena/MT, ___ de ________ de _____.

______________________________________________
Assinatura do Fiscal do Contrato
______________________________________________
Assinatura do Gestor do Contrato

ANEXO III

CHECK LIST – CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
EMPRESA: _____________________________________________________________________________

OBJETO: ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________  
VALOR: _____________________________________________________________________
N° DO CONTRATO: ____________________________ 

	CONTRATOS

	PROCEDIMENTOS
	SIM
	NÃO 
	N/A
	OBSERVAÇÃO

	FORMALIZAÇÃO DO TERMO
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam objeto e seus elementos característicos? (Lei n° 8.666/93, art. 55, I)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam o regime de execução ou a forma de fornecimento? (Lei n° 8.666/93, art. 55, II)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam o preço e as condições de pagamento os critérios data-base e periodicidade do reajustamento de preços os critérios de atualização monetária entre a data do adimplemento das obrigações e a do efetivo pagamento? (Lei n° 8.666/93, art. 55, III)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam os prazos de inicio de etapas de execução de conclusão de entrega de observação e de recebimento deﬁnitivo conforme o caso? (Lei n° 8.666/93, art. 55, IV)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam o credito pelo qual correrá a despesa com a indicação da classiﬁcação funcional programática e da categoria econômica? (Lei n° 8.666/93, art. 55, V)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam as garantias oferecidas para assegurar sua plena execução quando exigidas? (Lei n° 8.666/93, art. 55, VI)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam os direitos e as responsabilidades das partes as penalidades cabíveis e os valores das multas? (Lei n° 8.666/93, art. 55, VII)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam os casos de rescisão? (Lei n° 8.666/93, art. 55, VII)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam o reconhecimento dos direitos da Administração, em caso de rescisão administrativa? (Lei n° 8.666/93, art. 55, IX)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam a vinculação ao edital de licitação ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu ao convite e à proposta do licitante vencedor? (Lei n° 8.666/93, art. 55, XI)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam a legislação aplicável à execução do contrato e especialmente aos casos omissos? (Lei n° 8.666/93, art. 55, XII)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que estabeleçam a obrigação do contratado de manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação? (Lei n° 8.666/93, art. 55, XIII)
	
	
	
	

	O contrato possui cláusulas que determinem o seu prazo de vigência? (Lei n° 8.666/93, art. 57, Inciso 3°)
	
	
	
	

	O contrato menciona os nomes das partes e os de seus representantes a ﬁnalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o número do processo da licitação, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeição das contratantes as legislações e às cláusulas contratuais? (Lei n° 8.666/93, art. 61)
	
	
	
	

	As garantias exigidas limitaram-se a 5% do valor contratado? (Lei n° 8.666/93, art. 56, inciso 2°)
	
	
	
	

	A duração do contrato (excetuando-se aqueles cujos produtos estão previstos no PPA, aos serviços de natureza contínua e a locação de equipamentos e utilização de programas de informática) ficou adstrita a vigência dos respectivos créditos orçamentários? (Lei n° 8.666/93, art. 57)
	
	
	
	

	Não há cláusulas que permitam o reajustamento do contrato (correção monetária) com prazo inferior a um ano? (Lei n° 9.069/95, art. 28, inciso 1°)
	
	
	
	

	EXECUÇÃO CONTRATUAL
	
	
	
	

	1. A publicação resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa oﬁcial que e condição indispensável para sua eficácia foi providenciada pela Administração ate o quinto dia útil do mês seguinte ao de sua assinatura para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data? (Lei n° 8.666/93, art. 61, parágrafo único)
	
	
	
	

	2. As alterações contratuais em  decorrência   de acréscimo ou diminuição quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de 25% (serviços ou compras) do valor inicial atualizado do contrato? (Lei n° 8.666/93, art. 65, I, “b”combinado com o Inciso 1° do mesmo artigo)
	
	
	
	

	3. Havendo necessidade de recomposição dos preços contratados (manutenção do equilíbrio econômico-financeiro), há comprovação da existência de fatos imprevisíveis ou previsíveis, porem de conseqüências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando álea econômica extraordinária e extracontratual. (Lei n° 8.666/93, art. 65, II, “d”)
	
	
	
	

	4. Não     houve     reajustamento     de preços    (correção monetária) em prazo inferior a um ano. (Lei n° 9.069/95, art. 28, inciso 1°)
	
	
	
	

	5. Houve   acompanhamento   e   fiscalização   da   execução contratual por parte de representante da Administração especialmente designado? (Lei n° 8.666/93, art. 67)
	
	
	
	

	6. Há comprovação de recolhimento    por    parte    da contratada das obrigações trabalhistas e previdenciárias? (Lei n° 8.666/93, art. 71, Inciso 2° e Enunciado 331 - TST)
	
	
	
	

	7. Em  se tratando de serviços com  valor superior a    R$ 80 mil, o objeto foi recebido provisoriamente, pelo responsável seu acompanhamento e fiscalização, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicação escrita do contratado? (Lei n° 8.666/93, art. 73, I, “a” combinado com art. 74, III)
	
	
	
	

	8. Em   se   tratando   de   serviços,   o   objeto  foi  recebido definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, após o decurso do prazo de observação, ou vistoria que comprove a adequação do objeto aos termos contratuais? (Lei n° 8.666/93, art. 73, I, “b”)
	
	
	
	

	9. Em    se    tratando    de    compras    ou    de  locação   de equipamentos, o objeto foi recebido provisoriamente, para efeito  de posterior verificação da conformidade do material com a especificação e definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade de material e conseqüente aceitação? (Lei n° 8.666/93, art. 73, II, “a”)
	
	
	
	


SETOR DE CONTRATOS:

Verificado por em: ____/____/_________. 
________________________________________________________________

Fiscal do Contrato

,
ANEXO IV
(PREENCHER APENAS SE HOUVER ADITIVO AO CONTRATO FISCALIZADO).

PLANILHA DE CONTROLE DE PAGAMENTO

	CONTRATO Nº:
	

	GESTOR DE CONTRATOS:
	

	CONTRATADO:
	

	OBJETO:
	

	INÍCIO:
	

	VENCIMENTO:
	


	VALOR ORIGINAL:
	
	
	VALOR PAGO:
	

	VALOR ADITIVOS:
	
	
	RESTA À PAGAR
	

	VALOR TOTAL:
	
	
	
	


	ADITIVOS
	
	VALOR PAGO

	
	DATA
	VALOR ADITIVO
	% VALOR ORIGINAL
	
	
	DATA
	VALOR ADITIVO
	% VALOR ORIGINAL

	1
	
	
	
	
	1
	
	
	

	2
	
	
	
	
	2
	
	
	

	3
	
	
	
	
	3
	
	
	

	4
	
	
	
	
	4
	
	
	

	5
	
	
	
	
	5
	
	
	

	6
	
	
	
	
	6
	
	
	

	7
	
	
	
	
	7
	
	
	

	8
	
	
	
	
	8
	
	
	

	9
	
	
	
	
	9
	
	
	

	10
	
	
	
	
	10
	
	
	

	11
	
	
	
	
	11
	
	
	

	12
	
	
	
	
	12
	
	
	

	13
	
	
	
	
	13
	
	
	

	14
	
	
	
	
	14
	
	
	

	15
	
	
	
	
	15
	
	
	

	16
	
	
	
	
	16
	
	
	

	17
	
	
	
	
	17
	
	
	

	18
	
	
	
	
	18
	
	
	

	19
	
	
	
	
	19
	
	
	

	20
	
	
	
	
	20
	
	
	


[image: image2.jpg]Telefone: (66) 3523-1035 - Fax: (66) 3523-1036 - E-mail: prefeitura@novasantahelena.mt.gov.br
Praca Joao Alberto Zaneti, s/n° - Centro - CEP: 78.548-000 - Nova Santa Helena - MT






[image: image1.jpg][image: image2.jpg]