ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA HELENA
PRACA JOAO ALBERTO ZANETI, S/N® - CENTRO
CEP: 78.548-000 — NOVA SANTA HELENA - MT
TELEFONE: (66) 3523-1035 — FAX: (66) 3523-1036
E-MAIL: prefeitura@novasantahelena.mt.gov.br

DECRETO N° 011/2019
DATA: 25 DE JANEIRO DE 2019

DEFINE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO
MUNICIPIO DE NOVA SANTA HELENA - MT CONFORME
PREVISTO NA LEI MUNICIPAL 162 DE 06 DE
SETEMBRO DE 2005 E SUAS ALTERACOES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

TEREZINHA GUEDES CARRARA, Prefeita do Municipio
de Nova Santa Helena, Estado de Mato Grosso, no uso de suas legais atribui¢des.

Considerando que a ultima Lei Municipal que tratou de
forma geral a Estrutura Organizacional do Municipio de Nova Santa Helena foi a Lei
Municipal 162/2005;

Considerando que ap6s a edigao da referida lei, ocorreu
diversas alteragdes, criando novas secretarias, dando novas nomenclaturas a secretarias;

Considerando que este Decreto ndo promove a criagao de
novas secretarias, pois todas aqui as Secretarias Municipais Previstas nesta Estrutura
Administrativa encontram-se criadas por Lei Municipal;

Considerando a necessidade de unificar e documentar a
atual estrutura organizacional do Municipio de Nova Santa Helena, Estado de Mato Grosso.

Considerando que de acordo com o Art. 29 da Lei
162/2005 a presente lei pode ser regulamentada por Decreto;

DECRETA:

Art. 12 - A Estrutura Organizacional do Poder Executivo
do Municipio de Nova Santa Helena, considerando a Lei Municipal 162/2005 e todas as suas
alteragGes, bem como, demais legislagbes especificas aprovadas séo constante do Anexo
Unico deste Decreto.

Art. 22 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

. NOVA SANTA HELENA, ESTADO DE MATO GROSSO,
EM 25 DO MES DE JANEIRO DE 2019.

TEREZINHA GUEDES CARRARA
Prefeita Municipal
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ANEXO UNICO

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA HELENA
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Referéncia — Leis Municipais 162/2005, 283/2008, 447/2011, 526/2013, 536/2013,
542/2013.

I — Gabinete do Prefeito - GAPRE, o qual contara com as seguintes Unidades
internas, de nivel gerencial:
1.Gabinete do Vice-Prefeito;
2. Assessoria do Gabinete;
3. Procuradoria Geral do Municipio;
3.1. Assessoria Juridica;
4. Controladoria Interna do Municipio;
5. Ouvidoria Municipal;

Il — Secretaria Municipal de Governo - SEGOV, a qual contara com as seguintes
Unidades internas, de nivel gerencial:

1. Departamento de Assessoria de Comunicacao Municipal:
1.1. Divisdo de Producao de Campanha Publicitaria;
1.2. Divisdo de Midias Sociais;
1.3. Divisdo de Marketing;
1.4. Divisao de Audiovisual;
2. Departamento de Convénios;
3. Departamento de Relacionamento Institucional;
3.1. Divisao de Processos Legislativos

lll — Secretaria Municipal de Financas — SEFIN, a qual contarda com as seguintes
Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Gabinete da Secretaria
2. Departamento de Contabilidade;
2.1. Divisao de Execucao Orcamentaria;
2.2. Divisao de Prestacao de Contas;
2.3. Divisao de Auditoria Digital;
3. Departamento Financeiro;
3.1. Divisdo de Pagamentos;
3.2. Divisao Administrativa Financeira;
4. Departamento de Fiscalizacao;
4.1. Divisao de Fiscalizacao de Vistoria;
4.2. Divisao de Fiscalizacao Comercial;
4.3. Divisao de Fiscalizacao Tributaria;
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5. Departamento de Tributacao;
5.1. Divisao de Cadastro Imobiliario e Proprietario
5.2. Divisao de Cadastro Técnico;
5.3. Divisao de Divida Tributaria;
5.3.1. Setor de Processos de IPTU e ITBI;

IV - Secretaria Municipal de Administracao — SEAD, a qual contara com as
seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1.Gabinete da Secretaria;
1.1. Recepcéo;
1.2. Divisdo Administrativa
2. Departamento de Gestao de Pessoas
2.1. Divisdo de Formacao e Qualificacdo Permanente;
2.2. Divisao de Progressao e Avaliacao;
3. Departamento de Recurso Humanos — Cartorario.
3.1. Divisao de Folha de Pagamento;
3.2. Divisao de Registro de Servidores;
4. Departamento de Licitacao e Contratos
4.1. Divisao de Licitacoes;
4.2. Divisao de Contratos;
5. Departamento de Compras e Aquisicoes
5.1. Divisao de Licitacoes;
5.2. Divisao de Contratos;
6. Departamento de Tecnologia da Informacao
6.1. Divisao de Sistemas;
6.2. Divisdo de Manutencao e Infraestrutura;
7. Departamento de Almoxarifado, Controle e Frotas;
7.1. Divisao de Patrimédnio;
7.2. Divisao de Controle de Frotas;
7.3. Divisao de Almoxarifado;
7.3.1. Setor de Armazenamento;
7.3.2. Setor de Distribuicao;

V - Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Desporto e Lazer, SECDL, a qual
contara com as seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Gabinete da Secretaria;
2. Departamento Pedagogico e Formacao;

2.1. Divisao de Assessoria Pedagdgica;

2.2. Divisao de Formacéao Continuada;
3. Departamento Administrativo de Gestao;

3.1. Divisao da Merenda Escolar;

3.2. Divisdo de Dados e Estatisticas;

3.3. Divisao de Escrituragédo Escolar;

3.4. Divisao de Gestao de Pessoas;

3.5. Divisao de Transporte Escolar
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4. Departamento de Programas e Projetos;
5. Departamento de Desporto e Lazer:
5.1. Divisao de Desporto e Lazer.

VI - Secretaria Municipal de Saude e Saneamento, SESS, a qual contara com as
seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:

1. Departamento de Planejamento, Controle e Avaliacao;
1.1. Divisdo de Gestdo de Pessoas e Ouvidorias da Saude;
1.2. Divisao de Sistemas de Saude e Faturamento do SUS;
1.3. Divisédo Financeira, Compras e Pessoal;
2. Departamento Atencao Basica;
2.1. Divisdao Administrativa da Atengao Basica.
2.2. Divisdo de Padronizacao de Atendimento na Atencao Basica;
3. Departamento de Média e Alta Complexidade;
4. Departamento de Central de Regulacao;
5. Departamento de Vigilancia em Saude;
5.1. Divisao de Vigilancia Sanitéaria;
5.2. Divisao de Vigilancia Epidemioldgica;
6. Departamento da Assisténcia Farmacéutica;
6.1. Divisdo Administrativa da Assisténcia Farmacéutica;

VIl - Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Turismo , SEAMAT, a
qual contara com as seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Departamento de Agricultura:
1.1. Divis&o de Agricultura Familiar;
1.2. Divisdo de Pesquisa e Fomento e Assisténcia Técnica;
2. Departamento de Meio Ambiente;
2.1. Divisao de Educacdao Ambiental;
2.2. Divisao de Fiscalizacéo;
3. Departamento de Turismo;

VIll — Secretaria Municipal de Assisténcia Social- SEMAS, a qual contara com as
seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Gabinete da Secretaria;

1.1. Divisdo Administrativa e Financeira;

1.2. Divisao de Pessoal;

1.3. Divisdo Executiva dos Conselhos;
2. Departamento Técnico da Assisténcia Social:

2.1. Divisao de Beneficios e Servicos Socio-assistenciais;
3. Departamento de Assisténcia Social:

3.1. Divisao de Programas e Projetos;

3.2. Divisao de Conselhos e Cidadania.
4. Departamento de Trabalho e Emprego:

4.1. Divisao de Cursos Profissionalizantes e Educacionais.
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4.2. Divisao de Emprego e Renda.

IX - Secretaria Municipal de Transportes, Obras e Servicos Publicos, SETOP, a
qual contara com as seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Departamento de Obras:
1.1. Divisao de Infra-estrutura Rodoviéria.
1.2. Divisédo de Obras:
2. Departamento de Infra-estrutura Urbana.
3. Departamento Municipal de Transito:
3.1. Divisao de Manutencao de Transito.
3.2. Divisao de Sinalizacao Viaria;
4. Departamento de Engenharia, Estudos e Projetos:
4.1. Divisdo de Engenharia;
4.2. Divisao de Fiscalizacao de Obras;
5. Departamento de Oficina e manutencao:
5.1. Divisao de Garagem e controle de almoxarifado;
6. Departamento de Estradas Vicinais e Servigos Rurais;
6.1. Divisao de Manutengao de Estradas;
7. Departamento de Agua e esgotos:
7.1. Divisao de Agua e Esgotos

X - Secretaria Municipal de Planejamento - SEPLAN, a qual contard com as
seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Departamento de Planejamento e Gestao;
1.1. Divisdo de Controle Orcamentario;
1.2. Divisédo de Gestao e Fiscalizacao;
2. Departamento de Projetos e Pecas de Planejamento;

Xl —Secretaria Municipal de Industria e Comércio - SIC, a qual contar4d com as
seguintes Unidades internas, de nivel gerencial:
1. Departamento de Incentivo e Fomento a Industria;
1.1. Divisédo de Incentivos;
2. Departamento de Incentivo e Fomento ao Comércio;
2.1. Divisao de Fomento ao Desenvolvimento Econémico;



